
Concurso público do Magistério - UFSC
Fluxo: Prova Didática

Observação: poderá considerar Colégio de Aplicação ou Núcleo de Desenvolvimento Infantil onde se lê "Departamento".

PROVA DIDÁTICA

Se
cr

et
ár

io

Início

24 horas após o
sorteio do ponto para

Prova Didática

Receber o candidato

Solicitar assinatura
do candidato na

"Lista de Presença" 

Registrar na "Lista de
Presença" (conforme

modelo)
 o número de vias do

plano de aula entregue
pelo candidato

Plano de aula
atende o edital

(idioma e
número vias)?

Entregar o plano de
aula para cada

membro da banca

Candidato
realiza
prova 

Informar ao candidato
da sua

desclassificação

Informar à banca
examinadora da

desclassificação do
candidato

Inserir em envelope
identificado (campo de
conhecimento, etapa,
inscrição e nome do

candidato)

Lacrar o envelope

Solicitar rubrica da
banca no envelope

Entregar o envelope
ao presidente da

banca

Receber envelope 

A

Elaborar ata da
etapa, conforme

modelo, e assinar
digitalmente

Não
Solicitar ao candidato
que entre no local da
prova e se acomode 

Inserir a ata e a lista
de presença no

processo digital do
concurso

Digitalizar a "Lista de
Presença"

Receber as três
Planilhas de

Atribuição de Nota
Individual

Solicitar assinatura
da banca

Receber a ata
assinada

Receber DVD

Preencher o "Termo de
Entrega de Mídia",
conforme modelo e

assinar

Digitalizar o "Termo
de Entrega de Mídia"

Entregar o Termo
(físico) ao cinegrafista

Encaminhar o Termo
digitalizado ao fiscal
do contrato, por e-

mail

Sim

B

Fim

C
Conferir documento

de identidade

Fim

Acompanhar o
compartilhamento da
gravação no Google

Drive

B
an

ca
 e

xa
m

in
ad

or
a

Receber o plano de
aula

Preencher nota 0 (zero)
na Planilha de

Atribuição de Nota
Individual do candidato

Entregar ao
secretário

Devolver o envelope
ao secretárioRubricar o envelope

Preencher a Planilha
de Atribuição de Nota

Individual do
candidato 

Entregar ao
secretário

Assinar digitalmente
a ata

Devolver a ata
assinada ao
secretário

A
A

Pr
es

id
en

te
 d

a
 b

an
ca Realizar a abertura

da prova do
candidato

Manter sob sua guarda
até a sessão de

Apuração do Resultado
do concurso

Receber o envelopeB

Encerrar a prova do
candidato, conforme
tempo limite definido

no edital

Candidato
realiza prova

C
in

eg
ra

fis
ta Candidato

realiza
prova

Entregar ao secretário 1 (um) DVD
com a gravação, após
encerramento da prova

Compartilhar as gravações no
Google Drive

C



 
   
     
       
         
         
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
               
            
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
      
    
  


