
SELEÇÃO DE SECRETÁRIO
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Recusar o convite

Receber convite Possui interesse
e disponibilidade?

Preencher documentos
e assinar digitalmente 

Enviar e-mail ao
departamento com

aceite e documentos
anexados

Não

Enviar e-mail ao
departamento com

recusa 

Sim

D
ep

ar
ta

m
en

to

Emitir a portaria de
designação de

secretário (1 titular e 1
suplente) e assinar

digitalmente

Concluiu a
seleção (1 titular e

1 suplente)?

Não

Receber e-mail de
resposta do servidor

Convidar servidor ativo da
UFSC para trabalhar como
secretário de concurso e
enviar documentos para

preenchimento, por e-mail

Início
Sim

Poderá enviar o convite durante o
 período das inscrições e emitir a

 portaria após o secretário ter ciência
 da data das provas Encaminhar portaria e

contato do secretário (titular
e suplente) à Equipe de
Concursos, por e-mail,

observando prazo definido

Atender pendências
indicadas no e-mail

Encaminhar ao secretário
titular a Portaria de

designação e documentos
para que, em momento

oportuno, inclua no
processo digital do

concurso

Fim
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P Receber portaria e
contato 

Estão
corretos?

Devolver ao
Departamento, por e-

mail

Não

Sim

Realizar registro na
planilha on-line

Informar ao
departamento que o
registro foi realizado

Concurso público do Magistério - UFSC
Fluxo: Seleção de Secretário

Observação: poderá considerar Colégio de Aplicação ou Núcleo de Desenvolvimento Infantil onde se lê "Departamento".



 
   
     
       
         
         
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
      
    
  


